
 

 

 

Stellenausschreibung 
 
 

In der Geschäftsstelle der Stiftung Naturschutz Thüringen (Stiftung öffentlichen Rechts) ist 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine unbefristete Stelle als 
 

Sachbearbeiter/Sachbearbeiterin 
für den Bereich Kommunikation, Öffentlichkeitsarbeit und IT 

 
zu besetzen. 
 

Ihr zukünftiger Arbeitgeber:  

 

Die Stiftung Naturschutz Thüringen ist eine öffentlich rechtliche Stiftung mit dem Ziel, 

Umweltbildung und Naturschutzforschung zu unterstützen, wichtige Flächen zu sichern 

sowie Maßnahmen zur Pflege von Schutzgebieten und der Landschaft zu fördern und selbst 

durchzuführen. 

 

Wir bieten Ihnen  

 

 die Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible Arbeitszeiten im Rahmen der 

dienstlichen Möglichkeiten,  

 eine konstante Fortbildung, sowohl im fachlichen als auch im persönlichen Bereich 

 sowie ein freundliches und hilfsbereites Team, das Sie vom ersten Tag einbindet und 

unterstützt.  

 

In dieser interessanten Funktion sind Sie für folgendes Aufgabengebiet zuständig:  

 

 Entwicklung und Umsetzung von Projekten zum Wecken von Interesse am 
Naturschutz und zur Vermittlung von Naturschutzwissen mit Hilfe moderner Medien 

 Entwicklung und Umsetzung von Ideen zur Präsentation der Stiftungsarbeit, 
Einrichtung und Betreuung von Accounts zur Darstellung der Stiftungsarbeit in 
sozialen Medien 

 Weiterentwicklung der stiftungseigenen Homepage 

 Vorbereitung und im Einzelfall Durchführung von Pressekonferenzen u.a. 
öffentlichkeitswirksamen Terminen 

 Entwicklung von digitalen Anforderungen für die Geschäftsstellenorganisation 

 Wahrnehmung von Administratorfunktionen innerhalb der Geschäftsstelle der Stiftung 
Naturschutz Thüringen, Vergabe von IT-technischen Dienstleistungen 

 Kontaktstelle/Kommunikation zu IT-relevanten Partnern außerhalb der 
Geschäftsstelle 

 Durchführung interner Schulungen/Informationsweitergabe im Bereich IT, Software 
und Datenschutz 

 



 
Zur Wahrnehmung dieser verantwortungsvollen und spannenden Tätigkeit bringen Sie 

im Idealfall folgende Eigenschaften mit:  

 

 Sie sind versiert im Umgang mit Neuen Medien. 

 Sie identifizieren sich mit den Werten und Zielen sowie der Arbeit der Stiftung und 

können andere für diese begeistern. 

 Sie kennen sich in Thüringen aus und haben fundierte Kenntnisse in Bereichen des 

Naturschutzes. 

 Sie engagieren sich ehrenamtlich im Naturschutz. 

 Sie haben Erfahrung im Umgang mit Datenbanksystemen und gängiger Office-

Software. Sie verfügen über Kenntnisse bzgl. aktueller Software zu 

Dokumentenmanagement, Adress- und Bildverwaltung sowie Contentmanagement. 

 Sie kennen die wesentlichen Bestimmungen des Datenschutzes. 

 Sie sind es gewohnt, selbstständig, aber auch im Team zu arbeiten. 

 Sie sind zielorientiert, flexibel und haben ein überzeugendes Auftreten 

 Sie besitzen ein gutes Ausdrucksvermögen in Wort und Schrift und beherrschen 

Moderationstechniken. 

 

Unabdingbar sind: 
 
 Ein abgeschlossenes Fachhochschulstudium (Bachelor) im Bereich Journalismus bzw. 

Kommunikations- oder Medienwissenschaften  

 Einschlägige Berufserfahrung (mindestens 2 Jahre) im Bereich Öffentlichkeitsarbeit und in 

der Verwaltung von Datenbanken 

 Führerschein Klasse B und eigener Pkw sowie die Bereitschaft, diesen dienstlich zu 

nutzen 

 Die Bereitschaft zur Arbeit am Abend, an Wochenenden und Feiertagen 

 

 

Dotierung:  

 

Die Eingruppierung erfolgt bei Erfüllung der tariflichen und persönlichen Voraussetzungen 

als in die Entgeltgruppe E9 TV-L. 

 

Hinweise: 

 

Die Stellenausschreibung richtet sich in gleicher Weise an Frauen und Männer. Männer sind 

im ausgeschriebenen Bereich jedoch unterrepräsentiert. Die Stiftung Naturschutz Thüringen 

fordert deshalb qualifizierte Männer nachdrücklich auf, sich zu bewerben. Schwerbehinderte 

Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung entsprechend den gesetzlichen 

Bestimmungen besonders berücksichtigt. 

 

Als Naturschutzstiftung ist uns der nachhaltige Umgang mit Ressourcen ein besonderes 
Anliegen. Bitte richten Sie daher Ihre Bewerbung (Motivationsschreiben, Nachweis von 
Referenzen sowie die üblichen bzw. o.g. Bewerbungsunterlagen) mit der Betreffzeile „SB 
Kommunikation/Öffentlichkeitsarbeit" ausschließlich per E-Mail (eine pdf-Datei, maximal 5 
MB) bis 05.07.2017 an: kontakt@stiftung-naturschutz-thueringen.de 
 
Die Vorstellungsgespräche finden voraussichtlich am 19. und 20.07.2017 statt. Bitte halten 
Sie sich diese Termine frei. Bewerbungs- und ggf. Vorstellungskosten werden nicht 
erstattet. 
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